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INSTRUCCIONES DE LA DIRECCIÓN GENERAL DE EDUCACIÓN INFANTIL, PRIMARIA Y 
SECUNDARIA PARA LA GESTIÓN DE LAS INTERVENCIONES DEL FONDO SOCIAL 
EUROPEO, EN RELACIÓN A LA APLICACIÓN DE BAREMOS ESTÁNDAR DE COSTES 
UNITARIOS PARA EL CURSO 2016-2017 A LAS OPERACIONES DE 3º Y 4º DE EDUCACIÓN 
SECUNDARIA OBLIGATORIA. 

El artículo 125.3.c del Reglamento (UE) 1303/2013 establece en cuanto a la selección de 
operaciones, que la autoridad de gestión deberá “garantizar que se facilite al beneficiario un 
documento que establezca las condiciones de la ayuda para cada operación, en especial los 
requisitos específicos relativos a los productos o servicios que deban obtenerse con ella, el plan 
financiero y el calendario de ejecución”. 

El artículo 125.4.b del Reglamento (UE) 1303/2013 establece, en lo que respecta a la gestión y el 
control financieros del programa operativo, que la autoridad de gestión deberá “garantizar que los 
beneficiarios que participan en la ejecución de las operaciones reembolsadas sobre la base de los 
costes subvencionables en los que se haya incurrido efectivamente o bien lleven un sistema de 
contabilidad aparte, o bien asignen un código contable adecuado a todas las transacciones 
relacionadas con una operación. 

El Reglamento Delegado (UE) 480/2014 en su artículo 25 establece, en relación con las 
subvenciones y la asistencia reembolsable que contempla: 
 

a. El artículo 67, apartado 1, letra a), del Reglamento (UE) 1303/2013, establece que la pista 
de auditoría permitirá que los importes agregados certificados a la Comisión se concilien 
con los registros contables detallados y los documentos justificativos en poder de la 
autoridad de certificación, la autoridad de gestión, los organismos intermediarios y los 
beneficiarios en relación con las operaciones cofinanciadas en el marco del programa 
operativo y en relación con los costes determinados de conformidad con el artículo 67, 
apartado 1, letra d), y el artículo 68, apartado 1, letra a), del Reglamento (UE) 
1303/2013.La pista de auditoría demostrará y justificará el método de cálculo, cuando 
corresponda, y la base sobre la que se han decidido las tipos fijos y los costes directos 
subvencionables o los costes declarados en el marco de otras categorías seleccionadas a 
las que se aplica el tipo fijo. 

 
b. El artículo 11.3.b) del Reglamento (CE) nº 1081/2006, del Parlamento Europeo y del 

Consejo, en su nueva redacción dada por el Reglamento (CE) nº 396/2009, del Parlamento 
Europeo y del Consejo, por el que se amplían los tipos de costes subvencionables por el 
Fondo Social Europeo mediante métodos simplificados, establece que, en el caso de las 
ayudas, serán gastos que podrán acogerse a una subvención del FSE los costes a tanto 
alzado calculados mediante la aplicación de baremos estándar de costes unitarios, tal 
como los defina el Estado miembro. 
 

c. La autoridad de gestión velará por que haya un registro disponible de la identidad y la 
ubicación de los organismos que conservan todos los documentos justificativos necesarios 
para garantizar una pista de auditoría adecuada. 
 

En base a todo ello, la Consejería de Educación, Juventud y Deporte ha presentado al Organismo 
Intermedio el procedimiento para los costes estándar unitarios en la cofinanciación de los costes 
que se generan por el pago de los sueldos del profesorado que imparten 3º y 4º de ESO durante el 
curso 2016-2017. 
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Se ha calculado un coste unitario hora/profesor, que permita cuantificar el coste de las horas 
lectivas que se imparten en cada uno de los grupos de 3º y 4º de ESO. Para el cálculo de éstos se 
han tomado como base para cada grupo de funcionarios docentes los costes comunes: sueldo, 
complemento de destino y parte general del complemento específico, no obstante, el complemento 
de destino del Cuerpo de Catedráticos de Educación Secundaria se ha sustituido por el del Cuerpo 
de Profesores de Educación Secundaria ya que al ser de menor garantiza uniformidad y seguridad 
en la justificación posterior. 

Con el fin de cumplir las obligaciones derivadas de la cofinanciación de las actuaciones 
encuadradas en el Eje 3, Tema prioritario 72, se detallan las actuaciones que deberán tenerse en 
cuenta. 

 

1. GESTIÓN. 
 

Dando cumplimiento a la normativa comunitaria, es necesario llevar a cabo una buena gestión 
que facilite la transparencia y claridad en todas las actuaciones sujetas a un control cada vez 
mayor, no sólo de la Comisión y del Tribunal de Cuentas de la Unión Europea, sino también de 
la Administración del Estado a través de la Unidad Administrativa del Fondo Social Europeo 
(UAFSE). 
 
1.1.-Gastos elegibles. 

Los nuevos itinerarios de la ESO se concretan en las siguientes opciones establecidas en el 
currículo: 

· Las enseñanzas académicas para la iniciación al Bachillerato. 
· Las enseñanzas aplicadas para la iniciación a la Formación Profesional. 

En el tercer curso, los alumnos deberán cursar como materia troncal de opción “Matemáticas 
Orientadas a las Enseñanzas Académicas” o “Matemáticas Orientadas a las Enseñanzas 
Aplicadas”. 
En el cuarto curso, los alumnos que hayan elegido la opción de enseñanzas académicas 
deberán cursar, además de “Matemáticas Orientadas a las Enseñanzas Académicas”, dos 
materias de opción de las siguientes: 

· Biología y Geología. 
· Economía. 
· Física y Química. 
· Latín. 

Así mismo, los alumnos que opten por las enseñanzas aplicadas cursarán “Matemáticas 
Orientadas a las Enseñanzas Aplicadas”, “Tecnología” y una de las siguientes materias de 
opción: 

· Ciencias Aplicadas a la Actividad Profesional. 
· Iniciación a la Actividad Emprendedora y Empresarial. 

Las operaciones de 3º y 4º de la ESO susceptibles de cofinanciación del FSE están 
compuestas por los períodos lectivos de las materias de cada opción mencionadas 
anteriormente. Estos periodos lectivos se imparten de acuerdo con la normativa estatal y 
autonómica aplicable. 

El sistema de costes unitarios se va a aplicar a los profesores que imparten estas asignaturas 
en los cursos de 3º y 4º de ESO  durante el periodo octubre-junio en régimen presencial. 
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1.2- Justificación. 
 
1.2.1. El instituto de educación secundaria 
El director del centro, con el apoyo del jefe de estudios será el responsable de que los 
procedimientos de control, comunicación anual y custodia de la documentación se hace 
adecuadamente y con garantías, de modo que los datos contenidos en ella sean correctos y 
permitan su adecuada justificación ante la Autoridad de Gestión. 
 
El jefe de estudios de cada centro controlará el cumplimiento del horario y las ausencias del 
profesorado, a fin de evitar posibles discrepancias en cuanto al cómputo de las faltas de los 
profesores. Los partes de ausencias no deberán ser cumplimentados a mano por el profesor, 
sino que serán obtenidos de SICE y posteriormente firmados por éste. Asimismo deberá 
garantizarse que los horarios de los diferentes grupos sean acordes con las horas dedicadas 
por cada profesor que imparte cada una de las materias. En el Anexo VI, se adjunta una guía 
breve de la cumplimentación en SICE. 

La normativa establece que cualquier ausencia que se produzca deberá ser notificada por el 
profesor correspondiente al jefe de estudios a la mayor brevedad posible. Independientemente 
de la tramitación de los preceptivos partes médicos de baja, el profesor deberá cumplimentar y 
entregar al jefe de estudios, los justificantes correspondientes el mismo día de su 
reincorporación al centro.  

Los directores de los centros deberán remitir al Servicio de Inspección antes del día 5 de cada 
mes los partes de faltas relativos al mes anterior, elaborados por el jefe de estudios. 

Para realizar esta labor los centros deberán utilizar la aplicación SICE, donde irán mecanizando 
todas las ausencias e incidencias del profesorado. 

Tomando como referencia los datos de ausencias mecanizadas en SICE, el sistema recogerá, 
para su acumulación, las horas totales asociadas a cada grupo de alumnos de acuerdo con lo 
que la normativa al respecto marca para el currículo de 3º y 4º de ESO  y restará las horas no 
impartidas por los profesores. El centro, a través de esta aplicación, emitirá el resumen 
mensual de las horas impartidas en cada grupo-materia (Anexos I). Al lanzar este proceso, el 
sistema preguntará si se desea cerrar o mantener abierto este procedimiento. Siempre que los 
informes I(A) y I(B) tengan carácter definitivo, deberán ser cerrados.  

Una vez editados, 2 ejemplares de cada informe, serán firmados por el Director y remitidos 
junto con el parte de faltas y demás documentos acreditativos de las horas no impartidas a la 
Dirección del Área Territorial en el plazo indicado anteriormente.  

1.2.2. La Dirección del Área Territorial 

La Dirección del Área Territorial deberá comprobar la concordancia de los datos registrados en 
la ficha de seguimiento de las acciones del Fondo Social Europeo (Anexos I), con la 
información recogida en el parte de faltas, en los justificantes del profesorado, en los demás 
documentos acreditativos de las horas no impartidas y con los horarios de los grupos y 
profesores afectados.  

Para ello, se podrá acceder a los documentos que se citan a continuación, tanto si están 
cerrados por el centro (ver si está marcada la casilla “Informe cerrado” por el centro) como si 
no. En el primer caso se imprimiría la copia guardada en Base de Datos y en el segundo caso 
se generaría en ese momento:  
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· Ficha de seguimiento de acciones FSE. 
· Relación de ausencias del profesorado por grupos.  
· Parte mensual de faltas de asistencia del profesorado. Este report se emite desde la 

pantalla de “Gestión del centro/personal/listados”. Para ello, se deberá mandar a cola 
de impresión. Aquí habrá de tenerse en cuenta también que si es un parte de un mes 
cerrado, se imprimirá la copia que hay grabada en BD y, en caso contrario, se generará. 

Una vez realizadas estas comprobaciones, se procederá a registrar en SICE (Gestión de 
informes de cofinanciación) los resultados de la revisión efectuada. Para ello, se deberá 
seleccionar el curso académico, el centro, el mes y la etapa cofinanciada.  

En el caso de que la documentación remitida por el centro no presente contradicciones, se dará 
conformidad a los documentos mediante el botón  “Validar informe FSE”, activándose  la casilla 
de control “Informe validado” y apareciendo la fecha de validación.  

El botón “Validar informe FSE”, únicamente estará activo en el caso de que el informe 
seleccionado se encuentre pendiente de validación. 

Tanto si el resultado de la revisión es favorable como si se hubiera detectado algún dato 
inexacto o injustificado, se podrá anotar la observación correspondiente en el campo reservado 
para este perfil (nuevo campo 150 caracteres). Estas observaciones podrán registrarse en 
cualquier momento, al reabrir, al validar o simplemente entrando a modificarlo. 

 

Aunque el informe se encuentre en estado cerrado y validado podrá reabrirse (el botón “reabrir” 
estará activo cuando el informe esté cerrado o validado). En esos casos, ambas marcas 
volverán a aparecer desactivadas y la casilla de la fecha de validación vacía. 
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Una vez realizadas las comprobaciones indicadas y con antelación al día 15 del mes siguiente, 
la Dirección del Área Territorial dará traslado de uno de los dos ejemplares de cada Anexo I (A) 
y (B) a la Dirección General de Educación Infantil, Primaria y Secundaria. En el caso de 
haberse empleado los medios electrónicos y telemáticos en la tramitación de los 
procedimientos para la justificación de las actuaciones mencionadas anteriormente, la 
Dirección del Área Territorial remitirá por SEDO las fichas de seguimiento (Anexos I) a la 
Subdirección General de Centros de Educación Secundaria en el mismo plazo indicado. 

1.2.3. La Dirección General de Educación Infantil, Primaria y Secundaria 

Corresponde a esta Dirección General recepcionar y archivar la documentación enviada por las 
Direcciones de las Áreas Territoriales, así como elaborar los informes sobre los gastos 
elegibles para la justificación económica de las operaciones cofinanciadas en el marco del 
Programa Operativo de Empleo, Formación y Educación. 

1.2.4. Acciones que puede realizar cada perfil: 
 
A. Perfil Gestor FSE de la DAT 

ü Imprimir una copia de todos los documentos de sus centros, estando cerrado 
el mes o no. 

ü Reabrir a los centros de su ámbito territorial un informe de un mes 
determinado. Podrá reabrir el informe, incluso si está validado. 

ü Validar un informe cerrado de cualquiera de sus centros. 
ü Registrar observaciones en el campo reservado para este perfil (nuevo 

campo 150 caracteres). Estas observaciones podrán registrarse en cualquier 
momento, al reabrir, al validar o simplemente entrando a modificarlo. 

ü Podrá consultar las observaciones registradas para ese centro/mes/etapa 
por los perfiles de Inspección y de la DG, pero no podrá modificarlas. 
 

B. Perfil Gestor FSE de la DG 
ü Imprimir una copia de todos los documentos de sus centros, estando cerrado 

el mes o no. Podrá reabrir el informe, incluso si está validado por el Gestor 
DAT. 

ü Reabrir el informe de un mes determinado. 
ü Registrar observaciones en el campo reservado para este perfil (nuevo 

campo 150 caracteres). Estas observaciones podrán registrarse en cualquier 
momento, al reabrir o simplemente entrando a modificarlo. 

ü Podrá consultar las observaciones registradas para ese centro/mes/etapa 
por los perfiles de Inspección y de la DAT, pero no podrá modificarlas 
 

1.3.- La pista de auditoría en los centros educativos. 

Ante la exigencia de un sistema de justificación separado, como exige la Dirección General de 
Asuntos Europeos y Cooperación con el Estado y la Intervención General de la Comunidad de 
Madrid, la documentación de este procedimiento deberá estar separada del resto de la 
documentación administrativa del centro y deberá conservarse hasta 31 de diciembre de 2020. 
La documentación que deberá soportar la justificación, será la relacionada: 

a) Se creará una carpeta que recogerá los horarios de todos los grupos cuyos costes de 
profesorado se van a cofinanciar y los horarios de los profesores que los imparten. 
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b) Se creará otra carpeta que contendrá, todos los partes mensuales del resumen horario 
obtenidos mediante la aplicación de SICE y para cada grupo cofinanciado toda la 
documentación acreditativa de las horas no impartidas por cada profesor. 

2. INFORMACIÓN Y PUBLICIDAD. 
 

Los Centros educativos cuyos grupos de 3º y 4º de ESO vayan a estar cofinanciados estarán 
sometidos al control, seguimiento y verificación de los organismos de control de la Dirección 
General de Asuntos Europeos, el Tribunal de Cuentas, la Cámara de Cuentas y la Intervención 
General de la Comunidad de Madrid, así como los órganos de control de la Comisión Europea y 
de la Unidad Administradora del Fondo Social Europeo.  

Uno de los aspectos más relevantes de la gestión de las actuaciones cofinanciadas se centra en 
otorgar el debido cumplimiento a la normativa comunitaria en materia de información y publicidad 
regulada en los artículos 8 y 9 del Reglamento (CE) 1828/2006. 

Deberán cumplirse las siguientes medidas de información y publicidad: 

a) El centro deberá informar al profesorado cuyos conceptos salariales están cofinanciados 
por el Fondo Social Europeo, dejando constancia por escrito, cada curso académico, de 
que se ha producido la comunicación. 

b) El centro deberá informar al alumnado de que los estudios que están realizando están 
cofinanciados por el Fondo Social Europeo, dejando constancia por escrito, cada curso 
académico, de que se ha producido la comunicación. 

c) Cualquier documentación que genere el centro, incluidos los certificados de cualquier 
índole, incluirá una declaración en la que se informe de que la actuación ha sido 
cofinanciada. 

d) En la página web del centro se dejará constancia de que las enseñanzas que imparte el 
centro están cofinanciadas por el FSE. 

e) Todas la medidas de información y publicidad deberán incluir los siguientes elementos: 

· El emblema de la Unión Europea, de acuerdo con las normas gráficas establecidas, 
así como la referencia a la Unión Europea. 

· La referencia al Fondo Social Europeo con el lema “El FSE invierte en tu futuro 

3. MECANISMOS DE CONTROL. 

Desde los centros se atenderá a cuantos mecanismos de seguimiento y control se establezcan 
en función de la cofinanciación, y se procederá a: 

· Cumplimentar el Anexo I(A) y I(B).  

· De cara a posibles auditorias, la documentación deberá estar a disposición de las 
autoridades gestoras del FSE y de las unidades que realizan las diversas auditorias 
de control y sistemas. 
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· Atender y colaborar en las visitas de verificación, realizadas por personal de esta 
Dirección General, y personal de las distintas unidades que realicen las auditorías de 
control y sistemas. 

 

4.- JUSTIFICACIÓN TÉCNICA DE LAS OPERACIONES 

Al fin de evaluar el efecto de la ayuda económica a las operaciones de los nuevos itinerarios de 
3º y 4º de ESO se han definido los indicadores que se recogen en los Anexos II y IV.  

Los indicadores aplicables a las operaciones de los nuevos itinerarios de ESO atañen a los 
participantes en dichas operaciones, es decir, al alumnado matriculado en 3º y 4º de ESO que va 
a ser cofinanciado por el FSE. Entre ellos, cabe destacar dos tipos de indicadores: 

· Indicadores de ejecución (Anexo II): son los indicadores que recogen el número real de 
alumnos y alumnas que se han matriculado en la operación de ESO así como sus 
características sociodemográficas.  
La justificación técnica exige la aportación de los datos relativos al número de alumnos 
matriculados, su rendimiento académico y su contexto socioeconómico, entre otros. 
 
Para informar sobre los indicadores de ejecución, los centros llevarán a cabo las siguientes 
actuaciones: 
1º: Recolección de información del alumnado de 3º y 4º de ESO. Aquellos datos que no 
formen parte del expediente de los alumnos, de las solicitudes de admisión, de la matrícula 
formalizada u otra información disponible en el programa de gestión administrativa deberán 
ser recabados de forma directa mediante el cuestionario disponible en Anexo III. 
2º: Registrar los datos recopilados del alumnado de los cursos de 3º y 4º de ESO en el 
SICE. 
3º. Guardar los formularios recogidos para la encuesta junto con la documentación del 
Fondo Social Europeo. 
4º. Editar el Anexo II y, una vez firmado, remitirlo a la Dirección General de Educación 
Infantil, Primaria y Secundaria a través de la Dirección del Área Territorial antes del 30 de 
noviembre. 
 

· Indicadores de resultado inmediato (Anexo IV): son los indicadores que recogen la 
situación del alumnado hasta un máximo de 4 semanas después de participar en la 
operación: el número total de alumnos y alumnas que superan el curso (promocionan o se 
gradúan en ESO), así como otros cambios relevantes para el FSE. 
 
De la misma forma que en los indicadores de ejecución, en el caso de que las fuentes 
mencionadas no contengan todos los datos sobre el alumnado de los cursos cofinanciados 
que requiere la normativa del FSE, se deberá recurrir a medios directos como es la 
aplicación del cuestionario (Anexo V) dirigido al alumnado y, en su caso, a sus progenitores 
o tutores legales. 

Una vez recopilada la información y grabada en el sistema de gestión, se deberá editar el 
anexo IV para ser firmado por el Director y remitido a la Dirección General de Educación 
Infantil, Primaria y Secundaria a través de la Dirección del Área Territorial antes del 30 de 
septiembre del año siguiente al del comienzo del curso. 
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Las instrucciones del curso 2015/2016 no recogían la necesidad de informar sobre los 
indicadores de resultado de los alumnos que han finalizado 3º ESO. A fin de completar la 
documentación del programa operativo, se pasará a los alumnos, actualmente matriculados 
en 4º ESO, la encuesta para la recogida de datos sobre la situación laboral del alumnado 
matriculado (Anexo V). Los indicadores de resultado (Anexo IV) correspondientes a los 
antiguos alumnos de 3º ESO serán remitidos, solo en esta ocasión, antes del 30 de 
noviembre. 

 

5.- DOCUMENTACIÓN ARCHIVADA EN LA DIRECCIÓN GENERAL DE EDUCACIÓN 
INFANTIL, PRIMARIA Y SECUNDARIA. 

La Dirección General de Educación Infantil, Primaria y Secundaria, como responsable con 
carácter general de las actuaciones que en el ámbito de su competencia desarrollen las 
Direcciones de Área Territoriales, será receptora de la documentación justificativa de las 
actuaciones mencionadas. 

a) Los Anexos IA y IB. 
Finalizado cada uno de los meses, el centro emitirá las fichas de seguimiento de acciones 
del FSE. Después de ser firmadas por el Director, serán enviadas a la Dirección del Área 
Territorial que, a su vez, remitirá uno de los ejemplares de cada informe a la Dirección 
General. 

b) Los Anexos II A y B para el seguimiento de la participación del alumnado en la operación. 
Una vez cerrada la matrícula de cada grupo cofinanciado, y después de registrar los datos 
necesarios para la justificación técnica, se remitirá a la Dirección del Área Territorial y a 
esta Dirección General las fichas con los datos identificativos del centro y de cada 
operación. 

c) Los Anexo IV A y B. 
Indicadores de resultado inmediato referidos al tipo de actividad o situación de los alumnos, 
una vez finalizadas las actuaciones de cada curso académico. 

6.- DIFUSIÓN 

Las Direcciones de Área Territorial adoptarán las medidas oportunas para que las presentes 
instrucciones tengan la pertinente difusión y conocimiento en sus respectivos ámbitos 
territoriales, entre las que se contará su traslado al Servicio de Inspección Educativa y a todos 
los centros afectados por las mismas. 

 
EL DIRECTOR GENERAL DE EDUCACIÓN INFANTIL, PRIMARIA Y SECUNDARIA 

 
 

 
 
 

 
Fdo.: Juan José Nieto Romero 
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 Anexo I (A) 

FICHA SEGUIMIENTO ACCIONES FSE (ITINERARIOS 3º ESO) 

CURSO ACADÉMICO: 

CENTRO EDUCATIVO PÚBLICO: 

MES: 

PERIODO: DÍA 1 A FIN DE MES 

CURSO  GRUPO Nº DÍAS 
LECTIVOS 

Nº DE DÍAS 
NO 

LECTIVOS 
ITINERARIO 

HORAS 
LECTIVAS 

PROGRAMADAS 

HORAS NO 
IMPARTIDAS 

HORAS 
IMPARTIDAS 

TOTAL 
HORAS 

IMPARTIDAS 
ACADÉMICAS 

TOTAL 
HORAS 

IMPARTIDAS 
APLICADAS 

OBSERVACIONES 

    ACADÉMICAS       

    APLICADAS       

    ACADÉMICAS       

    APLICADAS       

    ACADÉMICAS       

    APLICADAS       

    ACADÉMICAS       

    APLICADAS       

TOTAL HORAS IMPARTIDAS EN EL MES………………    

 

D. _____________________________________________como Director/a del Centro, CERTIFICA que los presentes datos aportados tienen soporte justificativo en la programación educativa y horarios de 
este Centro, así como en los procedimientos  seguidos para controlar la impartición efectiva de clases al alumnado. 

 

En                              a               de                               de 

 
.. 
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Anexo I (B)  
FICHA SEGUIMIENTO ACCIONES FSE (ITINERARIOS 4º ESO) 

CURSO ACADÉMICO: 

CENTRO EDUCATIVO PÚBLICO: 

MES: 

PERIODO: DÍA 1 A FIN DE MES 

 

OPCIÓN MATERIAS DE 
OPCIÓN 

CURSO (Nº 
GRUPOS 
MATERIA) 

Nº TOTAL 
DÍAS 

LECTIVOS 

Nº TOTAL 
DÍAS NO 

LECTIVOS 

TOTAL HORAS 
LECTIVAS 

PROGRAMADAS 

TOTAL 
HORAS NO 

IMPARTIDAS 

TOTAL 
HORAS 

IMPARTIDAS 
ACADÉMICAS 

TOTAL HORAS 
IMPARTIDAS 
APLICADAS 

OBSERVACIONES 

 

 

ENSEÑANZAS  
ACADÉMICAS 

Biología y Geología         

Economía         

Física y Química         

Latín         

Matemáticas         

 

ENSEÑANZAS 
APLICADAS 

Ciencias  A. A. P.         

Iniciativa  A. E. E.         

Matemáticas         

Tecnología         

TOTAL HORAS IMPARTIDAS EN EL MES………………    

 

D. _____________________________________________como Director/a del Centro, CERTIFICA que los presentes datos aportados tienen soporte justificativo en la programación educativa y horarios de 
este Centro, así como en los procedimientos  seguidos para controlar la impartición efectiva de clases al alumnado. 

 

En                              a               de                               de. 



 

 

Anexo II (A) 

 

............................................................................................................., a................ de......................................................................de 20......... 

EL/LA DIRECTOR/A 

 

 

Fdo.: ............................................................................. 

 

 

DATOS IDENTIFICATIVOS DE LA OPERACIÓN 
Datos del centro 

Nombre del Centro 

Código identificador del Centro 

Provincia 

Localidad 

Tipo de enseñanza (pública o concertada) 
Datos de la Dirección del centro 

Nombre y apellidos del/ de la director/a 

Teléfono 

Correo electrónico 

Dirección postal 
Datos del curso de 3º ESO cofinanciable 

Fecha de inicio del curso 

Fecha prevista de finalización del curso 

Nº de unidades / grupos materia de 3º ESO cofinanciables 
Datos sobre el alumnado matriculado en el 3º ESO  cofinanciable 

Las ayudas del FSE exigen datos sobre las personas (siempre desagregados por sexo) que participan en las actuaciones cofinanciables. 
Esta información se aportará cuando se haya cerrado el proceso de matrícula en el centro pertinente. 

Indicadores Nº 
mujeres 

Nº 
varones 

Sin 
respuesta 

Nº total de alumnos  matriculados    

Nº alumnos extranjeros matriculados    

Nº alumnos que trabajan por cuenta propia o ajena    
Nº alumnos  que viven en un hogar en que todos sus miembros están en situación de 
desempleo o inactivos 

 
   

Nº alumnos que viven solo con uno de los progenitores    

Nº alumnos que viven en un piso tutelado por los poderes públicos o centro de acogida    
Nº alumnos que viven en una infravivienda o no tiene 
domicilio familiar conocido   

 
 

Nº alumnos con algún tipo de discapacidad reconocida y acreditada    

Nº alumnos con integración tardía en el sistema educativo español    

Nº alumnos con dificultades específicas de aprendizaje    

Nº alumnos que participan en acciones de compensatoria    



 

 

Anexo II (B) 

............................................................................................................., a................ de......................................................................de 20......... 

EL/LA DIRECTOR/A 

 

 

 

Fdo.: ....................................................................................... 

 

DATOS IDENTIFICATIVOS DE LA OPERACIÓN 
Datos del centro 

Nombre del Centro 

Código identificador del Centro 

Provincia 

Localidad 

Tipo de enseñanza (pública o concertada) 
Datos de la Dirección del centro 

Nombre y apellidos del/ de la director/a 

Teléfono 

Correo electrónico 

Dirección postal 
Datos del curso de 4º ESO cofinanciable 

Fecha de inicio del curso 

Fecha prevista de finalización del curso 

Nº de unidades / grupos materia de 4º ESO cofinanciables 
Datos sobre el alumnado matriculado en el 4º ESO  cofinanciable 

Las ayudas del FSE exigen datos sobre las personas (siempre desagregados por sexo) que participan en las actuaciones cofinanciables. 
Esta información se aportará cuando se haya cerrado el proceso de matrícula en el centro pertinente. 

 
Nº 

mujeres 
Nº 

varones 
Sin 

respuesta 

Nº total de alumnos (chicos) matriculados    

Nº alumnos (chicos) extranjeros matriculados    

Nº alumnos (chicos)que trabajan por cuenta propia o ajena    
Nº alumnos (chicos) que viven en un hogar en que todos sus miembros están en situación de 
desempleo o inactivos 

 
   

Nº alumnos (chicos) que viven solo con uno de los progenitores    

Nº alumnos (chicos) que viven en un piso tutelado por los poderes públicos o centro de acogida    
Nº alumnos (chicos) que viven en una infravivienda o no tiene 
domicilio familiar conocido   

 
 

Nº alumnos (chicos) con algún tipo de discapacidad reconocida y acreditada    

Nº alumnos (chicos) con integración tardía en el sistema educativo español    

Nº alumnos (chicos) con dificultades específicas de aprendizaje    

Nº alumnos (chicos) que participan en acciones de compensatoria    



 

 

Anexo III 
 

Encuesta para la recogida de datos sociodemográficos del alumnado matriculado en los cursos de 3º 
y 4º de Educación Secundaria Obligatoria cofinanciados por el Fondo Social Europeo 
El objetivo de este cuestionario es obtener los datos estadísticos necesarios para informar sobre la ejecución y los 
resultados de la inversión económica recibida a través del Fondo Social Europeo. A tal efecto se han definido unos 
indicadores relativos al número de alumnos matriculados en 3º y 4º ESO, así como a sus características 
sociodemográficas. 
Los datos individuales de cada alumno quedarán guardados en un archivo informático a cargo de la Administración 
Educativa, trasladándose únicamente los datos numéricos agregados de las personas participantes. 
 
Datos del alumno o alumna 
Nombre  Apellidos  
Fecha de nacimiento  Edad  DNI / NIE  
Sexo (marcar el que corresponda) Mujer  Varón  
Curso (marcar el que corresponda) 3º ESO  4º ESO  
Curso académico 20____ / 20 ____ Grupo  
 

Situación laboral (solo contestar si se es mayor de 16 años) 
¿Está trabajando por cuenta propia o ajena? (Por favor, marque con una “X”) Sí No 
 

Situación en el hogar 
En virtud de la Ley Orgánica 15/1999, de 13 de diciembre, de Protección de Datos de Carácter 
Personal, las siguientes preguntas sobre “Situación en el hogar” sólo se contestarán por el alumnado si es mayor de 
edad. En caso de alumnado menor de edad, se ruega a padres/madres o tutores legales contesten a las mismas: 
Por favor, marque la respuesta con una “X”: 
¿El o la alumna, vive en un hogar en que todos sus miembros están en situación de 
desempleo o inactivos? 

 
Sí 

 
No 

¿El o la alumna tiene menos de 25 años y vive sólo con uno de los progenitores?  
Sí 

 
No 

¿El o la alumna, vive en un piso tutelado por los poderes públicos o centro de 
acogida? 

 
Sí 

 
No 

¿El o la alumna vive en una infravivienda o no tiene domicilio familiar conocido?  
Sí 

 
No 

 

Discapacidad 
La siguiente pregunta se refiere a datos sensibles y es voluntaria. Si no quiere contestar, deje 
constancia de esta decisión marcando con una “X” la casilla: Me reservo a contestar 
¿Posee algún tipo de discapacidad reconocida y acreditada? Sí No Me reservo 

contestar 
 

En _____________________________, a ______ de ________________________ de 20____ 

Firmado:     Firmado: 

 

 

El / la Alumno / a     Padre, madre o tutor legal del / de la menor, si procede 



 

 

 

 

 

 

A rellenar exclusivamente por el centro 
El alumno/a presenta necesidades específicas de apoyo educativo (recogidos en los Artículos 79, 79 bis y 80 de la Ley 
Orgánica de Educación) en cuanto a alguna de las siguientes necesidades: 
Alumno/a con integración tardía en el sistema educativo español Sí No 
Alumno/a con dificultades específicas de aprendizaje Sí No 
Alumno que participa en acciones de compensatoria Sí No 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

Anexo IV 
 

 
 

 

...................................................................................., a................ de   .................................. de 201    

EL DIRECTOR/A DEL CENTRO 

 

 

 

 

Fdo.: ........................................................................................ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

DATOS IDENTIFICATIVOS  

IES/CIFP  Código: 

DAT Localidad: 

Curso: Grupo: 
Perfil Profesional: 

Datos sobre el alumnado una vez terminado el curso 
Las ayudas del FSE exigen datos sobre las personas (siempre desagregados por sexo) que 
participan en las actuaciones cofinanciables. Esta información se aportará cuando se haya cerrado 
el proceso de matrícula en el centro pertinente. 

Varones Mujeres No 
contestan 

Alumnos matriculados    

Alumnos que han promocionado de curso/titulado     

Alumnos que se han dado de baja    

Situación  

Alumnos que siguen estudiando    
Alumnos mayores de 16 años  que se han inscrito como 
demandante de empleo en el Servicio Público de Empleo    

Alumnos  mayores de 16 años  que están trabajando, con 
alta en la Seguridad Social, por cuenta propia o ajena    



 

 

 
Anexo V 

Recogida de datos sobre la situación laboral del alumnado matriculado en los cursos 3º / 4º 
ESO cofinanciados por el Fondo Social Europeo cuando finaliza el curso académico o causa 

baja formal en el centro  

Este cuestionario va dirigido a los alumnos y las alumnas que han estado matriculados/as en el 
tercer curso de Educación Secundaria Obligatoria. Para cumplir con las normas que regulan el 
Fondo Social Europeo se necesitan algunos datos sobre la situación laboral de estos alumnos y 
alumnas antes de que pasen cuatro semanas desde que finalizó el curso académico o desde que 
causaron baja formal en el centro.  

Es importante cumplimentar estos datos y firmar el formulario. Los datos aportados a través de este 
formulario serán incorporados a un fichero informático para su tratamiento por la Consejería de 
Educación, Juventud y Deporte 1. 

Datos del alumno o alumna: 

Nombre   Apellidos  

Fecha de nacimiento  Edad  DNI/NIE  

Sexo (marcar el que corresponda) Mujer  Hombre  

Curso ( marcar el que corresponda) Primero  Segundo  

Perfil Profesional:  

Curso académico: 20__/__ Grupo:  

Situación académica : Marcar con una X la respuesta que corresponda a las preguntas 

¿Se ha matriculado en alguna enseñanza? Sí No 

Situación laboral (sólo contestar si el alumno/a es mayor de 16 años y durante el curso académico 
no estaba empleado/a): Marcar con una X la respuesta que corresponda a las preguntas 

¿Se ha inscrito como demandante de empleo en el Servicio Público de Empleo? Sí No 

¿Está actualmente trabajando, con alta en la Seguridad Social, por cuenta propia o ajena?  Sí No 

 

En _______________, a ____ de ______________ de 20__ 

Firmado: 

 

El/la Alumno/a 
                                                           
1 Los datos personales facilitados a través de este formulario serán incorporados a un fichero informático para su tratamiento por la 
Consejería de Educación, Juventud y Deporte en el uso de las funciones propias que tiene atribuidas en el ámbito de sus 
competencias, pudiendo dirigirse a cualquier órgano de la misma para ejercitar los derechos de acceso, rectificación, cancelación y 
oposición, según lo dispuesto en la Ley Orgánica 15/1999, de 13 de diciembre, de Protección de Datos de Carácter Personal (BOE 
núm. 298, de 14 de diciembre de 1999). 



 

 

 
 

Anexo VI 
 

GUÍA BREVE DE CUMPLIMENTACIÓN EN SICE DE LA COFINANCIACIÓN DE LOS ITINERARIOS 
EN 3º Y 4º DE EDUCACIÓN SECUNDARIA OBLIGATORIA 

 
 

El sistema de costes unitarios se va a aplicar a los profesores que imparten las materias citadas en 
el punto 1.1 de estas instrucciones durante el periodo octubre-junio en régimen presencial. 
 
Se tendrán que emitir las fichas adjuntas como Anexos I (A) y I (B). 
 
La emisión del listado se realizará en la pantalla siguiente, abriendo una línea al final con la 
descripción “Horas cofinanciadas por FSE (Itinerarios ESO)”.  
 
 

 
 
 



 

 

En la pantalla SICESE_F625_P aparecerán marcados los cursos  3º y 4º de ESO como 
cofinanciados. 
 

 
 
Como en Tercero de ESO solo se van a cofinanciar los profesores que imparten las dos 
Matemáticas, en el plan de estudios se incluye un check para indicar que esa asignatura está 
cofinanciada. 

 
 



 

 

En el caso del Cuarto Curso de ESO, se van a cofinanciar las clases impartidas de las materias de 
opción del bloque de asignaturas troncales. 
En el caso de la opción de enseñanzas académicas para la iniciación al Bachillerato, en el 
plan de estudios aparecen señaladas las materias susceptibles de cofinanciación. 
 

 
Así mismo, serán cofinanciables las materias indicadas en el plan de estudios de la opción de 
enseñanzas aplicadas para la iniciación a la Formación Profesional. 

 




